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ANEXO I – A QUE SE REFERE A  
ORIENTAÇÃO TÉCNICA CONTÁBIL N.º 008/2021 

 

PADRONIZAÇÃO DOS MÉTODOS E PROCEDIMENTOS DE  
CONCILIAÇÃO BANCÁRIA 

 

 
 
 
 
 
 

Sistema SIAF 
Ferramentas para Auxiliar 
o Usuário na Conciliação 

de Contas 
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RAZÃO DE CONTAS – ANALÍTICO 

 
FUNCIONALIDADES 
 

• Extrair a movimentação mensal de saldo de contas;  

• Possibilita a extração de saldos por subconta, e período específico do 

mês; 

• Pode ser utilizado como documento. 

 
RAZÃO ANALÍTICO DE CONTAS 
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CLICAR EM SELEÇÃO DE DADOS E DEPOIS NO BOTÃO SUBMETER 

 

 
 

• Nos campos destacados em amarelo sempre escolher a opção “literal” e 

acrescentar a informação desejada; 

• Companhia = órgão; 

• Conta Objeto = campo facultativo, utiliza-se apenas se o usuário desejar 

todas as contas que pertencem àquele grupo específico. 
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CLICAR NO BOTÃO “SELEÇÃO DE DADOS”. 

 

 
 

 

CAMPOS 

• 1.1 – Ano que o usuário deseja o relatório; 

• 1.2 – Período de referência – mês; 

• 2 – Período dos lançamentos - se o usuário desejar período inferior, com 

menos de um mês; 

• 3 – Se o usuário utilizou a conta objeto no momento anterior, não será 

necessário preencher o campo. Pode ser utilizado para qualquer conta do 

plano; 

• 5 – O preenchimento é útil para o pdf quebrar em folhas separadas por 

conta/subconta. 

 

CLICAR NO BOTÃO “SELEÇÃO DE DADOS”. 

Impressão do relatório em PDF 
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CLICAR NO BOTÃO “SELEÇÃO DE DADOS”. 

 
 

 
LADO ESQUERDO DA TELA- CLICAR E FAZER DOWNLOAD 
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FORMA DO RELATÓRIO IMPRESSO 
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UTILIZANDO O RAZÃO CONTÁBIL – EXCEL 

 

 
 

SIAF-CONTABILIDADE - CONSULTAS CONTÁBEIS JDE - CONSULTA RAZÃO 

DE CONTAS 

CAMPOS DO RAZÃO 
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 Campo Tipo Subconta deve ser preenchido quando a necessidade for 

utilizar uma subconta específica; 

 Período inicial e final pode abranger diversos períodos, porém o relatório 

no modelo Excel não traz saldo inicial. 

 
CAMPOS DO RAZÃO 

 

 
 

 A seta indica o local onde é possível efetuar a transferência dos dados 

para o Excel, permitindo trabalhar com fórmulas, planilhas, filtros, tabelas 

dinâmicas e outras equações necessárias;  

 O campo número do empenho permite ao usuário visualizar o empenho 

de origem do documento. 
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CONSULTA RAZÃO DE CONTAS – CONTAS DE BANCOS 

 
 
CONSULTA RAZÃO DE CONTAS – CONTAS DE BANCO 

 

 
 
 
 

Correspondência Interna 013/2021. Assinado digitalmente por: João Carlos de Melo em 24/06/2021 16:53, Rodrigo do Amaral Alberguine em 24/06/2021 16:56,
Cristiane Berriel Lima da Silveira em 24/06/2021 17:10, Rafael Alves de Lara Bertagnolli em 24/06/2021 17:26. Assinado por: Samantha Belin Antonio em 24/06/2021
16:59. Inserido ao documento 173.445 por: João Carlos de Melo em: 24/06/2021 16:49. Documento assinado nos termos do art. 18 do Decreto Estadual 5389/2016. A
autenticidade deste documento pode ser validada no endereço: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarAssinatura com o código:
754a049750c1e8277f3fbb245a48ede0.

mailto:contabilidade@sefa.pr.gov.br


 

 

Diretoria de Contabilidade Geral do Estado | Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010 

contabilidade@sefa.pr.gov.br | 41 3235.7920 | 3235.7922 
www.fazenda.pr.gov.b

r 

Página 10 de 15 

 
 
 
 

 
 

 Este relatório permite ao usuário a consulta pela conta banco, 

independente da subconta contábil. Também pode ser filtrado por fonte. 

As informações serão extraídas no modelo Excel. 

 

CONSULTAR SALDOS INVERTIDOS CONTAS DO GRUPO 6.2 E 2 
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CONSULTA LANÇAMENTOS CONTÁBEIS ROTINAS DO SIAF 

 
 

CONSULTA A DOCUMENTOS 
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No caso em tela a consulta irá demonstrar os lançamentos do pré-empenho e 

do empenho com este número. Do empenho a consulta irá trazer os lançamentos 

das demais fases da despesa. A setinha exporta os dados para o Excel. 

 

 

DICAS E SUGESTÕES 

 O campo “nº do empenho” pode trazer outro documento além do 

empenho, neste caso a sugestão é exportar para o Excel e excluir os 

documentos não pertinentes. Os documentos não pertinentes não fazem 

parte do restante da execução da despesa, mas podem ser documento de 

alteração orçamentária, com número idêntico ao do empenho, o pré-

empenho, documentos ou restituição de receitas, que podem ser 

identificados pelo tipo do documento ou pelo histórico que a consulta traz; 

 O usuário pode personalizar a classificação através do Excel, e optar por 

classificar por n.º do lote, desta forma os documentos serão ordenados 

por sequência de datas, conforme o número do lote. 

 

 

CONSULTA DE DOCUMENTO ÚNICO 

 Consulta de apenas um documento, podendo ser, por exemplo: 

Liquidação, Pagamento; 

 Particularidades: alguns documentos no campo tipo de documento 

apresentam uma linha do documento com campo AE, assim para 

pesquisar o documento específico, sugere-se o seguinte: 
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 O Usuário deve encontrar o documento pelo seu tipo, copiar o número do 

lote, e excluir da busca o tipo de documento, e colocar o número do lote, 

conforme exemplo abaixo: 
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ALTERAÇÃO DA ORDEM DOS CAMPOS 

 
O sistema traz diversos campos em sua originalidade, porém estes podem ser 

alterados de posição conforme o usuário julgar necessário. O botão de alteração na 

organização dos campos encontra-se com a seta. 

 
As setinhas do campo “ordem de alteração” indicam a ordem dos campos.  

Após alteração o usuário poderá salvar a versão com uma designação que lhe seja 

pertinente. 
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     Cód. SIAF:                              
 

DEMONSTRATIVO SIMPLIFICADO DE CONCILIAÇÃO BANCÁRIA - MODELO 
ANEXO II - Art. 12 da Resolução N.° 1.091/2019 SEFA 

Sigla do Órgão/Unidade:                                                                                       Data Ref.:          _____ 
 Saldos das Disponibilidades Bruta em Bancos Por Conta Corrente e Fonte de Recursos cfe. Extratos 

Bancários 
Saldos Contábeis das Disponibilidades Por 

Fonte de Recurso  Balancete 
 

Diferenças 
 

  
CONTAS CADASTRADAS SALDO APRESENTADO PELO ORGÃO BALANCETE  

  

Banco Agência Conta Descrição 
Conta 
Bancária 

Fonte 
Recurso 

Saldo Extrato 
não Aplicado 

Saldo Extrato 
Aplicado 

Saldo Total 
da Conta 

Cód. Conta 
Contábil 

Subconta Saldo Natureza 
Saldo 
(D/C) 

Saldo em 
Conciliação 

 

1 Brasil S/A 1234 XXX   100 0,00 90.208,00 90.208,00 11111190000 00000214 90.208,00 D 0,00  

2 Brasil S/A 1234 YYY   255 0,00 105.000,00 105.000,00 11111190000 00000215 105.000,00 D 0,00  

 
3 Brasil S/A 1234 ZZZ 

  281 0,00 

150.000,00 150.000,00 

11111190000 00000217 136.000,00 D 
D 

0,00  

  100 0,00 11111190000 00009004 14.000,00 D 0,00  

4 CEF 5678 111   300 0,00 5.000,00 5.000,00 11111190000 00000218 6.250,00 D *1250,00  

5 CEF 5678 222   

255 25000,00 

500.000,00 525.000,00 11111190000 

00002205 300.000,00 D 0,00  

266 0,00 00116610 200.000,00 D 0,00  

267 0,00 00116611 25.000,00 D 0,00  

6 CEF 5678 333   

255 0,00 

45.500.000,00 45.500.000,00 11111190000 

00002578 40.000.000,00 D 0,00  

266 0,00 00116612 5.000.000,00 D 0,00  

267 0,00 00116613 500.000,00 D 0,00  

  Total - 25000,00 46.352.708,00 46.377.708,00     46.378.958,00   1.250,00  

*Nota Explicativa  =>  Neste campo, informar a razão da divergência e como será corrigida.          

Declaramos que as informações do Demonstrativo são 
verdadeiras, e assumimos a inteira responsabilidade pela 
exatidão dos valores nele constantes, com base de 
informação no Balancete de Verificação extraído do 
Sistema Novo SIAF e Extratos Bancários 

Data/Local: CURITIBA/PR,  22 de março de  2021. 
Ordenador da Despesa Secretário / Diretor Geral 

OBS: DADOS FICTÍCIOS    
EXEMPLIFICATIVOS 
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